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· Måndagar kl 13-17
· 24 aug, 31 aug, 4 sept, 14 sept,  28 sept, 5 okt
· På plats HB
· Medverkande HR, Lön, controller, ekonom, kommunikatör, jurist, registrator, IT, fackliga företrädare, studentrepresentanter, ev rektor


	Introduktion innehåll
	Datum / Tid

	Ansvarig chef –Akademichef/FC (uppdelning utifrån tillhörighet) 
· Mötesstrukturer, chefsmöten
· Nätverk
· Verksamhetens organisation, verksamhetsplan, MÅL, uppföljningar
· Besluts-/delegationsordning, OB, fördelning av arbetsmiljöuppgifter
· Chef- ledarskap: Förväntningar, myndighetsföreträdare, roll, uppdrag
· Årshjul för kurs- och tjänsteplanering
· APT – genomförande

Anders Stenström
· Övergripande årshjul för verksamhetsplanering och uppföljning

Presentation: fackliga representanter, studentrepresentanter
	24 augusti
13.00-15.00
(Inkl fika)




15.00- 16.30
16.30-17.00

	Systemförvaltare Lön: Primula, QlikWiev
HR.-spec Chefshandboken, Anställningsordning - Reachmee
	31 augusti
13.00-17.00

	Controller: Verksamhetssystem – TFU, principer för tjänsteplanering, 
· Miljöarbete, säkerhetsarbete, Kvalitetsarbete

Anders Nylund
· Kvalitetssystem och kvalitetsarbete

	7 september
13.00 -16.00 (Inkl fika)
16.00-17.00

	Jurist: Lagar, regler, styrdokument, SOB, ROB

Registrator: Ärendehantering, diarie

Kommunikatör: Kommunikationspolicy

	14 september
13.00-15.00 (Inkl fika)
15.00-16.00
16.00-17.00

	Ekonom: Ekonomistyrning, budgetarbete, Agresso, Offentlig upphandling 
	28 september

	HR-specialist; Systematiskt AM, rehabilitering – ADATO tillbud- arbetsskaderapportering - IA, 

	5 oktober
13.00-17.00
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