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INLEDNING

Detta dokument vinder sig till savél hogskolans personal
som till hogskolans studenter. Dokumentet syftar till att
dels underlitta for hogskolans personal 1 arbetet med
examination, dels sikerstilla hog grad av rittssékerhet for
hogskolans studenter genom att frimja lika behandling av
likartade examinationsirenden.

Riktlinjerna for rattssdker examination bygger pa lagar
och forordningar (sdsom Hogskoleforordningen
1993:100) samt de rekommendationerna som
Universitetskanslersimbetet (UKA) ger i sin vigledning
Rdttssdker examination (4:e upplagan).

Riktlinjerna dr dven komplement till 6vriga lokala
styrdokument som finns upprittade pa hogskolan, ex
végledning och regler for utformning av kursplan samt
regler vid salstentamen.

Hogskolans riktlinjer for réttssidker examination maste
vara kénda for studenter och larare. Det dr dérfor
nodvindigt att regelbundet informera om innehallet 1
dessa. Ansvaret for att "Riktlinjer for rattssaker
examination vid hogskolan 1 Boras" dr kénda for
studenter, ldrare och administrativ personal vilar pa
akademiledningen/motsvarande.

BAKGRUND

Genom hogskolans samarbetsforum for studentrittsliga
frdgor och genom direkta signaler fran kdrnverksamheten,
studentkdren och Gvriga intressenter har ett antal
fragestillningar som beror detta omrédet samt gillande
riktlinjer identifierats. Det har bl.a. uppméarksammats att
hogskolans nuvarande riktlinjer for réttsséker
examination saknar végledning i vissa frdgor inom
omradet. Det har dven funnits behov av fortydligande
information 1 vissa avsnitt i riktlinjerna da den aktuella
utformningen ldmnat utrymme for olika tolkningar av
vissa bestimmelser, vilket kan leda till att studenternas
rattssdkerhet dventyras. Dessutom har det 1 hogskolans
tidigare genomforda kvalitetssidkringsarbete
uppmadrksammats att vissa avvikelser som har
framkommit vid UKA:s tillsynsbeslut frin 2013 (UKA:s
rapport 2014:4 Tillsynsbesoket vid Hogskolan 1 Borés
2013) rorande omrédet réttssdker examination inte hade
foljts upp och atgirdats.

Dirtill har UKA utkommit med ny version av deras
vagledning Rattssdker examination (4:e upplagan) vilken
beaktats vid utformningen av hogskolans nya riktlinjer for
rattssdker examination.



TILLAMPNING

Riktlinjerna innehéller 6vergripande vigledning inom
rattsomradet studentritt, ar beslutade av rektor och ska
tillimpas pa alla typer av examination vid hogskolan.
Hogskolans akademier/institutioner har dock rétt att
utforma kompletterande
akademispecifika/institutionsspecifika riktlinjer, sé lange
dessa inte strider mot eller inskrénker pa studentens
rattssdkerhet sdsom de dr formulerade i "Riktlinjer for
rittssdker examination vid hogskolan i Borés".
Akademispecifika/institutionssspecifika regler/riktlinjer
ska beslutas 1 enlighet med géllande beslutsordningar.

Beslutsfattaren ansvarar for att fattade beslut
dokumenteras och publiceras pa ett tydligt sétt.

Dessa riktlinjer giller for den som 1 enlighet med 1 kap
4§ hogskoleforordningen ar att anse som student vid
hogskolan. Betraffande deltagare 1 uppdragsutbildning
géller dessa riktlinjer i den mén inte annat stadgats 1
avtal mellan hogskolan och uppdragsgivaren eller i
specifika riktlinjer for uppdragsutbildning.

Sérskilda fragestéllningar for vissa examinationsformer
finns ocksa upptagna och klargjorda i slutet av detta
dokument.

GENERELLA ANVISNINGAR

Kursplanens betydelse

Enligt 6 kap. 15§ hogskoleférordningen ska 1 kursplanen
bl.a. anges former for beddmning av studenternas
prestationer i den berdrda kursen. Obligatoriska moment
och prov vars genomforande ar en forutséttning for att
studenten ska kunna godkinnas pa kursen ska anges i
kursplanen (i enlighet med hogskolans rddande regler f6r
utformning av kursplaner).

Enligt rektors beslut (dnr 393-14) ska delkurs/moment om
noll podng inte anvindas men undantag kan gdras i de
fall dar rattssdkerheten for studenten annars kan
dventyras. I de fall nollmoment i kurser anses nddvandigt
ska detta anges, motiveras och specificeras 1 berérd
kursplan.

Daé reglerna i en kursplan dr bindande och géller generellt,
maste de foljas av savél hogskolans personal som
studenterna. Det ir alltsd inte tillitet att avvika fran
reglerna om ex. examinationsform i kursplanen (undantag
for studenter med beslut om sérskilt pedagogiskt stod se
s.7).



Kraven vid examination

Det ska vara tydligt vad som bedoms i examinationen
och utifrdn vilka kriterier ldraren definierar de olika
betygsstegen. For att fraimja studenternas réttssdkerhet
bor betygskriterier vara kidnda for studenterna innan
sjdlva examinationstillféllet och far inte &ndras under
pagéende examinationsbeddmning. I det fall
betygskriterier dr bindande ska dessa anges 1 kursplanen.
Obligatorisk ndrvaro far inte vara det enda kriteriet for
godként.

Utformning av examination

Examinationen ska utformas utifran ldrandemaélen 1
kursplanen. Examinator avgor hur prov och andra
examinationer ska utformas utifran de
examinationsformer som dr beslutade i kursplanen.
Beddmningen av studenternas prestationer vid en
examination ska vara utformad pa ett sadant sitt att varje
individs prestation i forhallande till faststédllda
larandemal kan beddmas, si dven vid grupparbeten.

Examinator bestimmer vilka podnggrinser som géller
vid examination dér podngséttning forekommer. I det
fall podnggranser dr angivna infor examinationen ska
dessa betraktas som riktlinjer och bor foljas sd langt som
mojligt. Podnggrinser dr inte bindande for examinator
och justeringar av podnggranserna kan goras nir en
strikt tilldmpning av dessa skulle leda till en felaktig
betygssittning av studenternas kunskaper och
fardigheter utifrén de i kursplanen angivna
larandemalen.

Samma betygsskalor ska anvédndas vid ordinarie
examination som vid omexamination om inte annat
framgar av kursplan.

Examinator avgor vilka hjdlpmedel som fér tillimpas
vid en examination och studenterna ska informeras om
dessa pa ett lampligt sitt (ex. genom kursanvisningar, pa
examinationsformuldret). Det dr studenternas skyldighet
att ta reda pa vilka hjdlpmedel som éar tillatna vid en
examination och att endast sddana hjdlpmedel som pé
forhand medgivits av hogskolan far medforas till berord
examination.

Hinder for examination

I det fall en student anser att hdgskolan har orsakat
hinder for genomférande av en examination har
studenten att anmadla detta till hogskolan, varvid
hogskolan utreder saken. I det fall hogskolan finner att
hinder for examination beror pa hogskolans agerande
och detta felaktigt lett till att studenten inte kunnat
genomfOra examinationen, sa ska studenten erbjudas ny
examination sé snart det r mojligt.



Om studenten anser sig, pa grund av sérskilda skél (sdsom
ex. olycksfall, plotslig sjukdom) forhindrad att delta i en
examination, far studenten i normalfallet vinta med att
tentera tills ndsta omexaminationstillfalle.

Student ansvarar alltid for att ha sidkerstallt att denne har

e Anmilt sigi av hogskolan foreskriven tid och
ordning till salstentamen

¢ Inldmningsuppgifter har kommit in i rdtt tid
och pé foreskrivet satt

e Har tillgdng till av hdgskolan tillaten
utrustning for genomforande av examination.

Kodad examination

Om examinationsformen mojliggér det, ska studentens
personuppgifter vara dolda for den examinerande lararen vid
bedomning av examination. Skriftlig salstentamen ska alltid vara
kodad. P& grund av jdvsregler maste dock examinerande larare fa
ta del av namnen pa provdeltagarna under handliaggningen av
betygsdrendet, innan betygsbeslutet fattas.

Examinator

Betyg ska beslutas av en av hogskolan sérskilt utsedd
larare, examinator (6 kap. 18§ hogskoleforordningen).
Det kan forekomma att andra larare utdver den som &r
utsedd till formell examinator deltar i examinationer,
som ex. rattande ldrare eller larare som finns ute pa
verksamhetsforlagda utbildningsplatser. I betygsbeslut
ska det framga vilka som deltagit i beslutet forutom
examinator (beslutsfattare). I normalfallet ar, for
examensarbete och praktik, handledare och examinator
skilda personer.

En student har rétt till byte av examinator infor
nidstkommande examinationstillfille om tva
examinationer genomforts och underkénts av samma
examinator och om inga sirskilda skél talar emot detta
(6 kap 22§ hogskoleforordningen). Ett sdrskilt skél
som talar mot ett byte kan vara att det inte finns nagon
annan ldmplig examinator pa hogskolan.

Begdran om byte av examinator gors till hogskolan. Bifallet
beslut om byte av examinator géller enbart for
nastkommande examinationstillfalle. Detsamma giller d&ven
vid underkénnande av examensarbete.

Da ritten till obligatorisk praktik (VFU) dr begrinsad till
tv4 tillfdllen kan byte av examinator begiras redan efter
ett tillfille.

Det finns ingen motsvarande nationell regel som reglerar
ratten att fa annan larare (ex. rattande lirare) utsedd.



Examinationssprak

Hogskolan har ingen skyldighet att examinera pa annat
sprak dn vad som anges infor kurstillfallet. Vid sérskilda
omsténdigheter kan examinator besluta om att annat
sprak kan anvindas vid examinationstillfillet. Om en
kurs ska ges pa annat sprak dn svenska, maste det
foreskrivas i kursplanen.

Studenterna maste ocksa informeras 1 god tid innan
kursstart om att kursen ges pé ett annat spréak.

Riittssiker identifikation

Examinator méste kunna identifiera att rétt student gjort
examinationen, oberoende vilken typ av examination som
tillampas.

Tidpunkt for examination och likabehandling
Studenterna ska informeras om datum for
examinationstillfillena i god tid, dock senast i samband
med kursstart. Examination ska om mojligt ske pa
ordinarie studietid, med hinsyn till studenter som av
religidsa skil inte har mdjlighet att delta i
examinationer vid vissa religiosa helgdagar.

Student har med hénvisning till etiska eller religiosa
overtygelser mgjlighet att till hogskolan ansoka om
befrielse fran ett obligatoriskt utbildningsmoment. I det
fall hogskolan bedomer att en student pa annat sitt kan
inhdmta for det aktuella obligatoriska
utbildningsmomentet motsvarande kunskaper kan
befrielse beviljas. Avslag pa studentens begiran ska
motiveras och kan i enlighet med 12 kap. 2§ p.5
overklagas hos Overklagandeniimnden for hdgskolan.

Studenter med av hogskolan dokumenterad varaktig
funktionsnedsattning har mojlighet att hos hogskolan
ansOka om anpassad examination. Anpassad examination
kan beviljas 1 det fall examinator bedomer att
examinationen kan utformas pé sddant sétt att den kan
prova de prestationer hos studenten som den dr avsedd
att prova. Ett beslut av hogskolan kan i enlighet med 4
kap. 18 § diskrimineringslagen 6verklagas till
Overklagandenimnden pa den grunden att beslutet
strider mot diskrimineringsforbudeti 1 kap. 4 § p.3
diskrimineringslagen.

Hogskolan beslutar vilka stodatgérder som ska tillampas.
Information om stodatgdrder och ansdkningsprocess
finns pa hogskolans hemsida.



Examination

Det ska vara tydligt vad som bedoms i examinationen och
utifrdn vilka kriterier examinator definierar de olika
betygsstegen.

Som huvudregel har studenten rétt att genomga
obegrinsat antal omexaminationer pa en kurs, sé linge
kursen ges. Av 6 kap. 21§ hogskoleforordningen foljer att
det finns en mojlighet for hogskolan att begransa antalet
examinationstillfdllen pé en kurs sa linge studenten ges
minst fem (5) examinationstillfdllen per kurs. Utéver vad
som &r reglerat i 6 kap. 21 § hogskoleforordningen géller
vid hogskolan i Bords att som huvudregel ska minst tre
(3) av dessa tillfdllen ges inom loppet av ett ar om inte
annat specifikt har beslutats. Nir det géller obligatorisk
praktik ska studenten ha ratt till minst tvé praktiktillfallen.
Detta giller dven for kurser som upphdr att ges dar
berdrda studenter ska ha mgjlighet att delta i
omexaminationer/praktiktillfillen som foljer den gamla
kursplanen under de tva terminer som foljer efter att
kursen gavs sista gdngen, om inget annat framgér av
Overgangsregler i kursplan.

Det ér saledes mdjligt att begrénsa antal
omexaminationer/praktiktillfdllen, men bara i de fall en
obegrinsad ritt skulle leda till ett orimligt resurssloseri for
hogskolan. Om examinationstillfdllena dr begrdnsade ska
detta framga av kursplanen. Detta giller dven i de fall dar
det bedoms nédvéndigt att begrénsa antal tillfdllen en
examination ges inom loppet av ett ar.

En anmailan till examination ska inte rdknas som ett
forbrukat examinationstillfille om studenten inte har
deltagit 1 examinationen (se Hogskoleverkets beslut
reg.nr. 31-1733-05). Detta innebér dock inte per automatik
att studenten har lika ménga examinationstillfallen kvar.
En student som inte kunnat utnyttja de erbjudna
examinationstillfdllena kan hos hogskolan anséka om
ytterligare tillfdlle. Ansdkan ska i sd fall ske skriftligen
och skal till denna ansdkan ska &beropas av studenten.
Hogskolan har da att fatta beslut om att avsla begéran
eller om sarskilda skél foreligger att bevilja ett extra
tillfalle. Beslutet &r inte dverklagbart. (12 kap 2 och 4 §
hogskoleforordningen)

Omexamination

Mgjlighet till omexamination ska normalt erbjudas inom
atta veckor riknat fran datum for det forsta
examinationstillfallet. Senast i samband med ordinarie
examinationstillfalle ska studenten fa information om nér
nytt examinationstillfille kommer att ges.



Avsteg fran de ovan angivna tidsgrinserna for
omexamination kan goras under forutsittning att de
skulleeda till orimliga ekonomiska kostnader eller stora
praktiska svarigheter for hogskolan eller en tredje part.

Om andra tidsgrinser beslutas maste informationen kring
detta formedlas tydligt till beroérda studenter, i god tid innan
omexaminationstillfillet.

Tiden mellan meddelandet av examinationsresultatet och
omexaminationen maste vara minst 10 arbetsdagar.

Examinationsformen kan skilja sig at mellan
examinationstillfadllen, men om en annan form ska anvéndas
for en omexamination dn den som anges for

den ordinarie examinationen maste detta anges i kursplanen.

Vid kurser som fordndrats bor omexaminationen baseras pa
vid omexaminationstillfallet aktuell kursplan, om
inget annat framgéar av 6vergangsregler i kursplan.

Om en kurs upphor att ges ska de som 1 enlighet med 1 kap.
4§ hogskolelagen anses vara studenter vid den aktuella
utbildningen, ha mojlighet att omexamineras enligt den
kursplan som gillde nir denne antogs, om inget annat
framgdr av 6vergangsregler 1 kursplan. Studenterna ska

da erbjudas tre examinationstillfdllen under de tva

terminer som foljer efter att kursen gavs sista gangen. Tydlig
information kring dessa omexaminationstillfdllen ska pa
lampligt sétt delges berdrda studenter.

Minst en gang/ldsar, foretrddesvis i augusti, ska studenter ges
mojlighet att genomfora omexamination pé samtliga kurser
som getts och som studenten inte godkénts pa under
foregdende ldsar/termin. Detta géller dock inte kurser som
upphort och dar hogskolan erbjudit tre examinationstillfillen
under de tva terminer som foljer efter att kursen gavs sista
gangen.

Nir anses examination Agt rum

Student som fatt examinationsuppgifterna och deltagit i
examinationen ska beddmas och betygsbeslut registreras i
Ladok. Vid examination med digitala hjdlpmedel anses
examinationstillfallet pabdrjat nir studenten 6ppnat upp
aktuell examinationsuppgift, darefter kan studenten inte
aterkalla sin examinationsuppgift och pa sa sétt undvika

att betygssittas. Om studenten de facto ldimnar in ett underlag
(dven om det &r blankt) sd anses examinationen ha inletts och
examinator har att utifran det underlag som limnats in
beddma om kursmalen uppnatts eller inte.

Det kan finnas tillfdllen vid examinationer dér en student
ligger néra griansen for godkint betyg. En examinator far da
bestdmma att berord student far utféra kompletterande
uppgifter istéllet for en omexamination, men endast under
forutsittning att det finns stod for det 1 berord kursplan.
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Det ska vara tydligt for studenter inom vilken tid samt pé
vilket sitt kompletteringen ska utforas. Detta kan uppnés
genom tydlig dokumentation i ex. skriftliga anvisningar
till det berérda kompletteringstillfallet.

En student som har genomgétt examination med godként
resultat har inte rétt att genomfora omexamination for
hogre betyg (s.k. plussning). I de fall en student dnda
skulle skriva omexamination trots tidigare erhéllet
godként betyg, betygssitts inte denna.

Rittningstid och meddelande av betygsbeslut
Réttningstiden dr som huvudregel ldngst 15 arbetsdagar
efter examinationstillfillet. Med rattningstiden menas
tiden mellan examinationsdagen och den dag da
betygsbeslutet meddelas studenten i Ladok, tid for
administration inrdknat. Om ansvarig beslutsfattare
bedomer att betygsbeslut kommer att bli forsenade
(d.v.s. om réttningstiden enligt ovan inte kan hallas) ska
berdrda studenter underréttas om det och informeras om
anledningen till forseningen.

Examination pa annan ort/annat land

En student kan, efter skriftlig ansdkan till h6gskolan och
om det anses foreligga sirskilda skél, {4 tillatelse av
hogskolan att skriva examination pd annan ort. Som
sdrskilda skil rdknas t.ex. militirtjanstgoring,
utlandsstudier eller den situation dé utldndsk student
endast har ett examinationsmoment kvar och har
atervéant till sitt hemland. Det 4r endast tillatet att
examineras pa svenska etablerade larosdten som
universitet, hogskolor och studiecentra/lércentra.
Utomlands tillats examination normalt endast pa svensk
ambassad eller motsvarande. Det dr hogskolan som
beslutar om vilken examinationslokal som 1 sadant fall
ska anvindas, beslutet gar inte att 6verklaga.

Examination pa annan ort kan tillatas under forutséttning
att hogskolan vid en samlad bedémning anser att samma
examinationskrav kan uppfyllas som vid examination i
hogskolans lokaler. For att examination ska kunna
genomforas pa annan ort maste det sékerstillas att
riktlinjerna kommer att kunna f6ljas och att
skrivningstillfdllet kommer att hilla samma nivd som en
ordinarie examination avseende réttssidkerheten. Ett
ytterligare villkor for att examination ska kunna
genomfoOras pa annan ort &r att den sker samma datum
och samma tid som den ordinarie examination som ges

1 Hogskolan 1 Boras lokaler.



Dessutom krévs det att godkénd skrivningsbevakning, lokal eller
vad annat som kravs for aktuell examination kan anordnas till
rimlig merkostnad for hogskolan.

For det fall att examination sker pa annan ort méaste det
aven finnas mgjlighet att skicka tentamen pa ett sitt som
tillgodoser kravet pa rittssékerhet. Finner hogskolan att sa
inte dr fallet, kan examination pd annan ort inte beviljas.

Riktlinjer avseende det praktiska genomforandet finns i
hogskolans 6vergripande rutiner for examination pa annan ort.

Inlimning av examination
Den form som examinator foreskriver for inldimning och
granskning av examination/inlimningar ska foljas.

Genomgang av examinationsresultat

Examinatorn &r inte skyldig att motivera betygsbeslutet nér det
fattas. En motivering ska ddremot om mojligt lamnas i efterhand,
om studenten begir det och det behovs for att studenten ska
kunna ta till vara sin rétt (1 kap 4a§ hogskoleférordningen)

Hogskolan beslutar hur aterkoppling narmare ska ske. Vid beslut
om generell terkoppling - examinationsgenomgang, skriftligt
16sningsforslag etc.- ska denna mgjlighet erbjudas senast 10
arbetsdagar fore omexamination. Datum for nir genomgang av
examinationsresultat sker bor framga redan vid provtillfallet.

[ 6vrigt dr reglerna 1 32 § forvaltningslagen tillimpliga.

Betygsbeslut

Ett betygsbeslut kan endast fattas av en ensam
examinator. Det finns ddremot inga formella hinder mot
att flera examinatorer betygsétter olika studenter vid ett
examinationstillfalle men det 4r av stor vikt att man kan
sakerstdlla att lika fall behandlas lika.

Ett betygsbeslut fir alltid dndras innan det har
meddelats studenten, direfter kravs lagstod for andring
av beslutet (enligt hogskoleférordningen,
forvaltningslagen eller réttspraxis).

En student har ritt att ta del av det som har tillforts
betygsiarendet om det tillforts beslutsunderlag fran
annan t.ex. annan lérare.



Omprovning av betygsbeslut

Betygsbeslut kan inte dverklagas, ddremot kan
examinator omprdva sitt beslut och under vissa
forutséttningar besluta om ett annat betyg (6 kap 24 §
hogskoleforordningen).

En student som 6nskar omprovning av sitt betyg ska
motivera vad denne anser vara felaktig bedomning 1
relation till kursmalen i1 kursplanen.

Examinator ska omprdva betygsbeslutet sa snart som
mdjligt efter det att studentens begdran inkommit.
Examinators beslut ska motiveras skriftligen.
Omprovning gors av beslutsfattande examinator. Byte av
examinator kan inte krdvas for detta.

Omprovning kan ske sa lange hogskolan har ett underlag
att ta stéllning till. Gallring av dokument far ske efter
viss, 1 lag, angiven tid.

Gallring och bevarande

Hogskolans studentrelaterade handlingar bevaras eller
gallras 1 enlighet med arkivlagen (1990:782) och
Riksarkivets forfattningssamling (RA-FS 2008:3). Hur
hogskolan tillimpar foreskrifterna ér reglerat i sa kallade
informationshanteringsplaner.

Disciplinira forseelser
Varje grundad misstanke om disciplindr forseelse ska
skyndsamt anmaélas till rektor for vidare utredning.

Handldggning och utredning av dessa drenden genomfors
1 enlighet med 10 kap. hogskoleférordningen och kan leda
till pafoljden varning eller avstdngning for studenten.
Riktlinjer for handldggningsprocessen aterfinns i
hogskolans handlaggningsordning for disciplindrenden.

SARSKILD VAGLEDNING FOR VISSA
EXAMINATIONSFORMER

Regler vid salstentamen

Som ett komplement till dessa hogskoledvergripande
riktlinjer for rattssdker examination finns specifika
regler vid salskrivning, samt sérskilt framtagna modeller
for digital salstentamen med dvervakning via Zoom.



Muntlig examination

Vid muntliga examinationer kan svarigheter sasom
otydliga betygskriterier, olik behandling och svérigheter
att gora omprdévningar av betygsbeslut uppkomma. For
att undvika dessa ska de muntliga examinationerna
dokumenteras pa ndgot sitt, exempelvis genom
inspelningar eller genom upprittande av skriftlig
dokumentation infor betygsbedomning. Alternativ kan
dven vara att ytterligare en larare deltar vid muntlig
examination. Detta innebér dock inte att avsteg fran
dokumentation infor betygsbeddmning far goras. Berord
akademi ansvarar for att det finns erforderlig
dokumentation for att kunna ta stéllning till eventuell
begédran om omprovning. Dokumentation kan I9sas av
annan dn examinator. Dokumentationen ska sedan
arkiveras vid berdrd sektion minst tva ar efter att betyg ar
satt.

Infor muntlig examination dr det av sérskild stor vikt att
det finns tydligt uttryckta betygskriterier som ar kdnda for
berdrda studenter.

Verksamhetsforlagd utbildning VFU

Liksom vid andra typer av examinationer ska det dven vid
VFU finnas tydligt utformade riktlinjer for bedomning av
studenter som ska vara kdnda for samtliga berorda.

Huvudregeln &r att betyg ska sittas efter genomford VFU,
om en student avbryter sin VFU 1 fortid dr huvudregeln att
betygssittning inte ska ske. Hogskolan kan dock ha ritt
att examinera en students VFU 1 fortid om det foreligger
sarskilda omsténdigheter (sdsom sdkerhetsskal,
exempelvis risk for att patientsédkerheten brister) och om
stod for det finns foreskrivet i berdrd kursplan. En student
har rétt att ta del av skriftliga kommentarer mellan
handledare och examinatorn pa kursen, om dessa beror
studenten. Det ir alltid examinator som fattar
betygsbeslut. Handledarens roll &r att ge
rekommendationer utifrdn studentens prestationer vid
verksamhetsforlagd utbildning.

Gruppexamination

Dé gruppexaminationer forekommer vid hogskolan &r det
ur ett rattssédkerhetsperspektiv viktigt att dessa utformas
sé att det 4r mojligt att bedoma varje enskild students
prestation. Det ska finnas tydlig information till
studenterna som beskriver under vilka former
gruppexaminationen ska bedrivas samt vilka
konsekvenserna kan bli av en students inaktivitet i
grupparbetet, d.v.s. vilka bedomningskriterier géller for
individuell bedomning.
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Distansutbildning

Studenter pd distansutbildningar kan ibland behdva
fullgdéra examinationer eller andra obligatoriska moment
genom fysisk nirvaro pa hogskolan. I sddana fall bor
informationen kring detta framga av berdrd
kursplan/utbildningsplan och studenterna ska pé ett
tydligtsétt informeras om nérvarokrav vid
distansutbildning.

Examensarbete (uppsats)

Det ér viktigt att det rdder samsyn mellan handledare och
examinator kring vad som krivs av studenten i arbetet
och kontinuerlig dialog mellan dessa tva foresprakas
under arbetets gdng. Tydliga beddmningskriterier dr av
stor vikt och bor delges studenter, handledare och
examinator vid kursstarten.

Vanligtvis kréver inte examinator mycket omfattande
revideringar av en students examensarbete nir en
handledare har gett klartecken. Med klartecken i dessa
fall menas att handledaren har gett klartecken till att
studenten tar sin uppsats till ndsta steg i processen, det vill
séga till att uppsatsen provas vid en examination. Detta
ska inte tolkas som ett klartecken for ett godként betyg
och det ér alltid examinator som ensam fattar det slutliga
beslutet om betyg.

Studenter som genomfor sitt examensarbete har rétt till
handledning under kurstillfdllet. Information kring
handledningens omfattning ska framga tydligt genom ex.
studiehandledningen. Den erbjudna handledningstiden som
av studenten inte nyttjas inom kurstillféllet far anses
forbrukad, om inget annat dr overenskommet mellan
student och handledare.

Beslut om ytterligare handledningstid kan vid behov
fattas av berord beslutsfattare efter samrdd med
kursansvarig. Betyg ska dé sittas efter att den extra
handledningstiden 16pt ut.

Om en student inte blir fairdig med examensarbetet under
kurstiden &r det praxis att, inom rimliga grinser, erbjuda
handledning till dess att arbetet ar fardigt. Om
handledning efter kurstillféllets slut inte kommer att
kunna erbjudas pa en viss kurs ska fortydligande goras i
kursplanen 6ver hur lange studenterna ska ha rétt till
handledning.

En student kan ha rétt till byte av handledare i de fall dér
samarbetsproblem uppstar. Ett sddant beslut om byte av
handledare fattas av hogskolan enligt géllande
delegationsordning.



En student har ritt att delta 1 examination av examensarbete
(slutseminarium, opponering eller liknande) dven nir/om
handledaren avrader fran detta.

Om samskrivning av examensarbete forekommer, dvs.
att studenter tillsammans skriver uppsatsarbete, s
maste det finnas tydliga riktlinjer for hur beddmning
av den enskildes prestationer ska sikerstillas.

Examination med digitala hjilpmedel

Det éar tillatet att behandla studenters personuppgifter i1 digitala
hjidlpmedel om det dr nddvéndigt for att genomfora examination.
Vad som dr nddvéndigt och inte nddvéndigt dr det i normalfallet
lararen, 1 samrad med andra inom institutionen eller akademin,
som har att bedoma, motivera och dokumentera fran fall till fall. I
huvudsak géller dock f6ljande: det ar tilldtet att genomfora
examination som inte spelas in och som inte innehéller inslag av
overvakning eller kontroll av studenter. Det giller dven nir
studenter deltar med ljud och bild.

Inspelning ar tillatet for att fa nddvéndig dokumentation
som underlag for examination och/eller bedomning av
obligatoriska moment. Inspelning som utgér underlag for
studentens egen reflektion eller for diskussion ar tillatet.

Realtidsstromning, som avser ljud och/eller rorlig bild

som sinds i realtid och som inte spelas in, &r tillatet om

det finns ett pa forhand specificerat syfte med

Overvakningen, samt att det faktiskt &r ett effektivt

verktyg for att uppna det &ndamal som efterstravas — att forebygga
mojligheterna till forsok till fusk och

kontrollera om sadana forsok forekommer under

examinationen. Likasé géller for anvindning av loggning

av [P-adress, som kan ske genom exempelvis lar-

plattform, eller students aktivitet under examination.

Identifiering vid examination ska ske individuellt och studenternas
personuppgifter far inte riskera att rojas for varandra eller andra
obehoriga personer. Vid

anonymiserad examination sa bor identitetskontrollen genomforas
av annan an examinator.

Det &r viktigt att sakerhetsstdlla att studenterna kidnner
till omfattning och utformning av examinationen i
forvdg. Information om genomforande, identifiering,
tillatna hjalpmedel/program etc. ska finnas tillgdnglig i
sadan god tid fore examination sa att studenter som vill
anmaéla stodbehov ska ha mgjlighet att gora detta senast
10 dagar innan examinationen.

Information om hur personuppgifter behandlas ska goras
tillgénglig for studenterna och ska vara tydlig och latt att
forstd. Studenterna ska innan examinationen informeras
om de kommer att spelas in samt hur inspelningen
kommer att anvéindas.



Det ér ytterst studenterna som ansvarar for att kontrollera
att tekniken fungerar infor examination. I det fall
studenten upplever tekniska problem, som inte kan
hirledas till fel i hogskolans nét, och bedomningen gors
att examinationen inte kan godtas, far studenten 1
normalfallet vinta till ndsta omexaminationstillfille, men
beddmning far goras fran fall till fall.

Vid tekniska problem hos hogskolan (t.ex. avbrott i
hogskolans nét eller fel 1 hogskolans system) under
pagaende examination pé distans, vilka leder till att
student inte kan fullfolja examinationen i tid, ska
studenten snarast mojligt erbjudas ett nytt
examinationstillfélle.

Om riktlinjerna inte efterfoljs

Student som anser att riktlinjerna i detta styrdokument
inte efterfoljs kan vinda sig till ansvarig larare, eller
motsvarande for att fa hjélp. Studenterna kan éven vidnda
sig direkt till studentkéren vid hogskolan.

Studenten har ocksa alltid ritt att inlamna ett formellt
klagomal direkt till hogskolan, som dé utreds som ett
formellt drende.

Information om kontaktvdgar finns att ta del av via
hogskolans hemsida.

I det fall studenten finner att klagomalet inte leder till
den effekt som Onskas har studenten mojlighet att vinda
sig till hogskolans tillsynsmyndigheter, av vilka
Universitetskanslersdambetet respektive
Justiticombudsmannen (JO) sérskilt kan ndmnas.


https://www.hb.se/student/mina-studier/studiemiljo--sakerhet/problem-i-studiesituationen/
https://www.hb.se/student/mina-studier/studiemiljo--sakerhet/problem-i-studiesituationen/
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