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Som sakkunnig vid Hogskolan i Boras anvander du rekryteringssystemet ReachMee for att ta
del av annonser och anstkningshandlingar i dina granskningsuppdrag.
Som sakkunnig i ett &rende mailar du ditt utlatande till hr@hb.se.

Har du nagra fragor kring ditt anvandande av ReachMee, kontakta HR via hr@hb.se.

1. INLOGGNING

Logga in via: http://login.reachmee.com/hb.
Ange ditt tilldelade anvandarnamn och lésenord, klicka pa Logga in
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1.1 Andra I6senord

1. Gatill ditt namn langst upp till hoger pa startsidan
2. Andra I6senord (gors vid forsta inloggningen)
3. Klicka pa spara

2

a e Katrin Axelsson ~

Lagg till kandidater o

logga ut


mailto:hr@hb.se
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2. OPPNA ETT ARENDE
2.1 Oversikt
1. Klicka pa fliken Projekt for att se Mina projekt.

2. Under Mina projekt, i den vanstra menyn, hittar du tilldelad rekrytering/arende genom
att klicka pa rubriken tilldelade.

3. Klicka pa arendets namn for att komma in projektets kandidatvy.

ReachMee Start  Projekt & e Namn Namnsson =

Start / Projekt

Projekt

Antal projekt: 1

Klicka har for att
komma till
projektlistan

Mina projekt

tilldelade
avslutade o ) Q

Samtliga projekt

Tilldelade projekt
= Beskrivning

Via menyn kan & Behorighet
man direkt

Organisation  Kandidater ~ Skapat  Annons Publicering

i~ | 20170605 HR- o 2017-  Godkand
avdelningen 1213
@& Annons

= Urvalsfragor
& Kandidater

Antal rader per sida:| 10

komma till en
specifik funktion i
projektet.

2.2 Las annons
1. Klicka pa fliken Projekt i menyn.
2. Klicka pa tilldelade projekt i vanstra menyn.
3. Klicka pa projektets namn, i den vanstra menyn finner du rubriken Annons for att se
annonstexten.
ReachMee Start | Projekt

Start / Projekt / 622. Universitetslektor / Annons

Annons
o Reckrivning

Universitetslektor

Vid Akademin for textil, teknik och ekonomi bedrivs forskning och utbildning inom féretagse

e ! ) , c
—=Aasonan resursatervinning, samhallsbyggnad och inom det textila omradet: design. management och

& Kandidater

Inom akademin finns fem sektioner: sektionen for féretagsekonomi och textil management,
ingenjorsvetenskap, sektionen fir resursatervinning och samhallsbyggnad, sektionen for tex
design. Det finns aven en avdelning for verkstadernas personal. Textilhdgskolan, liksom de t
for Hallbart Samhallsbyggande och Swedish Institute for Innovative Retail/Handelslabbet ar
akademin. Vid akademin finns aven tva forskarskolor, inom Resursatervinning och inom Tex

Textilhogskolan vid Akademin f&r textil, teknik och ekonomi, ar ett centrum for textil- och mc
kompetensforsarjning, genom utbildning pa grund- och avancerad niva samt doktorandniva
och textildesign som teknik. ekonomi och management. genom forskningsverksamhet och g
branschen.




3. KANDIDATHANTERING

3.1 Kandidater som ska granskas (Kandidatvyn)

1. Klicka pa namnet for projektet for att komma till kandidatvyn.

Namn Diarienummer  Organisation Kandidater = Skapat Annons  Publicering

H 622 Universitetslektor 2018/ 6500 HR 1 2018- Skapad ingen aktiv
01-18

2. Nedanstaende bild visar kandidatvyn.

Har finner du den/de kandidater som ska granskas.

< Start / Projekt / 622.Universitetslektor / Kandidater

Ka n d I d ate r Visa processguide »

€@ Beskrivning
¢ Annons 1 1
i= Ansokan VISAALLA SAKKUNNIGGRANSKNING
= KANDIDATER
&8 Kandidater
Kandidatforteckning Sm<f\tero Sokvillkor... Q

Visa och dolj kolumner v H =

g
it

Namn Status Kalla Process Svarspoang Skapat Uppdaterad Linda Sorensen

g8 1 Madelene Einerborg n + 2018:01-18 2018:03-16 ity

3.2 Las ansokningshandlingar

Klicka pa kandidatens namn. Under kandidatens profil hittar du information om den
sOkande, bifogade ansokningshandlingar t.ex. CV, meritport6lj, intyg, publikationer m.m.

S| Projel &' @v  Namn Mamnsson =
¢ Surl / Projebd [ 30170808, Benem Kol

Kathrine Jahnberg

o & S
inkoen ramA HamAsssn T TeT
senast uppdaterad
Sulngd for forandring
Intern Annons
My kandidater [ ]
Kaatpratt
C-poar
Fodets
K
Abertagen anddh
Bows Carkmring

arkna som amgalld

KArmarnida:

Wralst b Svar pd urvalsfragor




4. EXPORTERA KANDIDATINFORMATION

4.1 Skriv ut/spara flera ansdkningshandlingar

1. Gatill kandidatvyn (se rubrik 3.2).
Markera alla kandidater genom att klicka i boxen till vanster om Id. Eller klicka i rutan
till vanster om kandidaternas Id-nummer for de du 6nskar skriva ut.

B d~ O Nam
[+ 24
v 22
el 21

Klicka pa knappen langst ner pa sidan.
Valj alternativet Exportera kandidatinformation
Kryssa i vilkka dokument som ska exporteras

Exportera kandidatens grundprofil

En dversikt dver kandidatens personuppgifter, yrkeserfarenheter, uthildningar och sprakkunskaper samt svar pa eventuella
urvalsfragor.

= Dokumenttyp

] Personlig profil

" Personligt brev
I cv
73] Ovriga dokument

Generera PDF
POF

5. Valj sedan att exportera kandidatens grundprofil (langre upp till hoger pa sidan).

\!l, . Exportera kandidatens grundprofil

ll e

6. Hamta fil

4.2 Skriv ut/spara en ansokningshandling
1. Gatill kandidatens profil
2. Oppna det dokument du vill skriva ut
3. Skriv ut

5. HAR DU NAGRA FRAGOR?

Har du nagra fragor kring ditt anvandande av ReachMee, kontakta HR via hr@hb.se.


mailto:hr@hb.se

	1. INLOGGNING
	1.1 Ändra lösenord

	2. ÖPPNA ETT ÄRENDE
	2.1 Översikt
	2.2 Läs annons

	3. KANDIDATHANTERING
	3.1 Kandidater som ska granskas (Kandidatvyn)
	3.2 Läs ansökningshandlingar

	4. EXPORTERA KANDIDATINFORMATION
	4.1 Skriv ut/spara flera ansökningshandlingar
	4.2 Skriv ut/spara en ansökningshandling

	5. HAR DU NÅGRA FRÅGOR?

