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Rutin for beredning av drenden till utbildningsutskott vid A1l

Enligt Vigledning for beredning av &renden till utbildningsutskott vid Hogskolan i Boras
(dnr. 150-15) ska varje akademi ha en gemensam rutin for hur beredningsarbetet skall
organiseras. Eftersom rutinen ska garantera kvalitet i de beslutsunderlag som lamnas till
utbildningsutskotten, dras en griins for den vid den punkt nér underlagen skickas in till
utskottets sekreterare. Utskottets arbete regleras av Forsknings- och utbildningsndmndens
organisations- och beslutsordning for utbildningsutskott vid Hogskolan i Bords (dnr. 462-14).

1. Utbildningsutskott
Samtliga utbildnings- och kursplaner vid Akademin for textil, teknik och ekonomi faststélls
av akademins utbildningsutskott. Ansvarfordelningen mellan utskotten finns beskriven i

hogskolans styrdokument “Ansvarsfordelning mellan utbildningsutskott vid Hogskolan i
Boras” (dnr. 69-15).

Motestider for utbildningsutskotten bestims ldsarsvis. Samtliga 4renden till utskottsméten
skall inkomma till ordférande och sekreterare senast 10 arbetsdagar fore motet.

2. Beredning av kurs- och utbildningsplaner
Vid akademin giller foljande ordning for beredning av kurs- och utbildningsplaner':

1. Ansvarig for beredning av drende till Utbildningsutskotten &r i normalfallet
studierektor.

2. Handliggare for beredning & i normalfallet kursansvarig for kursplaner,
programansvarig for utbildningsplaner, studierektor for examinator for kurs och
begéran om byte av examinator.

3. Ansvarig for beredningen skall till se att beredningsprocess och dess resultat
dokumenteras. Detta sker genom ifyllande av sdrskild blankett (se bilaga), vilken
senare utgdr underlag for beslut av utbildningsutskottet.

4. Beredningen skall ske i dialog med samtliga direkt berorda, dvs. undervisande lérare,
kurs- och programansvariga.

5. Underlag frén beredningsarbetet skall genomgé granskning av studierektor innan det
skickas in till beslut i utbildningsutskottet.

! vid akademin finns ett program, Affarsinformatikutbildningen, dér mindre revideringar av utbildningsplan
skall faststills av flera utbildningsutskott. Kompletterande rutiner fér beredning och beslut av dessa
utbildningsplaner aterfinns i “Rutin fér beredning av érenden till utbildningsutskott géllande utbildningar med
dubbel examen”
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Granskning av beredningen avser att sikerstilla att de underlag som skickas in till
utbildningsutskottet uppfyller formaliakraven i ”Végledning och regler for utformning av
kursplan vid Hégskolan i Bords™ (dnr. 339-15) respektive "Vigledning for utformning av
utbildningsplan” (dnr. 597-12-502).

Sarskilt viktigt att beakta i beredningsarbetet &r att folja de riktlinjer avseende framforhéllning
i tid som finns i vdgledningarna, vilket bl.a. innebir att faststilld kursplan ska vara tillgéinglig
for student senast tio veckor innan kursstart. “Processbeskrivning av #renden till
utbildningsutskottet” (se bilaga 1) tydliggor nér kurs- och utbildningsplaner méste revideras
och beredas for att tidskraven ska kunna uppfyllas.

2.1 Beredning av kursplan

Utvecklingsarbete pd kursnivd, antingen i form av revision av existerande kursplan eller
inrdttande av ny kurs, initieras av kursansvarig, programansvarig eller studierektor. Vid
akademin giller i normalfallet att kursansvarig lirare &r handldggare av beredningen av
kursplanedrenden och har ett sirskilt ansvar for att samverka med studierektor under
utvecklingsarbete for programkurser.

Revidering utgdr alltid frin senast beslutad version av kursplanen och samtliga fordndringar i
forhallande till denna skall dokumenteras och motiveras. Beredningsarbetet resulterar 1 ett
beslutsunderlag till utbildningsutskottet. Beredningsprocessen dokumenteras i blanketten
“Beredningsunderlag for kursplan” (se bilaga 2). Denna blankett fungerar bade som checklista
for beredningen och som beslutsunderlag for utbildningsutskottet. Ansvarig for beredningen
fyller i samtliga uppgifter i blanketten. Ifylld blankett bifogas reviderad kursplan (dér alla
fordndringar gulmarkerats sa att det tydligt framgér vilka dndringar som gjorts) och skickas
till utskottet.

HU-diplomerade kurser

Vid revision av kursplan for HU-diplomerad kurs har ansvarig for beredningen ett sirskilt
ansvar att beakta aspekten hallbar utveckling i kursen. Om revisionen innebir fordndringar av
innehdll, mal eller examination for de delar av kursen som behandlar hallbar utveckling, sa
skall kursplanen efter faststdllande genomg3 en fornyad granskning av HU-diplomeringen,
vilket gors med en forenklad granskningsprocess. Ansvarig for beredningen skall d& skicka
kursplan till hogskolans samordnare for héllbar utveckling efter att den faststillts i
utbildningsutskottet.

2.2 Beredning av mindre revidering av utbildningsplan

Mindre revidering av utbildningsplan, for vilken beslut kan fattas av utbildningsutskottet,
initieras av studierektor eller programansvarig. Vid forindringar av ett program som ber6r
samlésning av kurser har ansvarig for beredningen ett sirskilt ansvar att samverka med
berérda studierektorer.
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Revidering utgdr alltid frin senast beslutad version av utbildningsplanen och samtliga
fordndringar 1 forhallande till denna skall dokumenteras och motiveras. Beredningsarbetet
resulterar i ett beslutsunderlag till utbildningsutskott. Beredningsprocessen dokumenteras i
blanketten "Beredningsunderlag for utbildningsplan” (se bilaga 3). Denna blankett fungerar
bide som checklista for beredningen och som beslutsunderlag for utbildningsutskottet. Ifylld
blankett bifogas reviderad utbildningsplan (ddr alla forindringar gulmarkerats si att det
tydligt framgar vilka dndringar som gjorts) och skickas till utskottet.

3. Beredning av évriga drenden

3.1 Beredning av examinatorslista

Beredning av drende som ror faststillande av examinatorslista utfors av studierektor. 1
enlighet med Végledning for beredning av drenden till utbildningsutskott vid Hégskolan i
Bords (dnr. 150-15) skall examinatorer vara beslutade innan terminstart.

3.2 Beredning av drende avseende byte av examinator
Beredning av drenden avseende byte av examinator utfors av studierektor eller motsvarande.

Bilagor
Bilaga 1: Processbeskrivning av drenden till utbildningsutskottet

Bilaga 2: Beredningsunderlag Kursplan

Bilaga 3: Beredningsunderlag Utbildningsplan
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Beredningsunderlag Kursplan
. Datum for inlimning: Inlimnad av:
HOGSKOLAN | BORAS
Behandlas i métet den: Kursstart:

Utskottet for utbildningar inom
ekonomi och arbetsliv

Kursens namn:

Kurskod:

Kursansvarig ldrare:

Programansvarig:

Studierektor:

Oversiittning till engelska:

Markera det alternativ som stdmmer bést Gverens:

[] Kursplanen skall ej versittas

[] Kursplanen versitts av kursansvarig och skickas till sekreterare

[] Kursplanen 6versitts av dversittningsfirma

[] Den engelska versionen har reviderats i enlighet med den svenska versionen och bifogas
av studierektor

Bakgrund till revideringen:

Omfattning:
[ ] Liten revision
[] Stor revision (4ndring av minst ett Ladokvirde)

Beaktande av studentperspektiv:

Deltagare i beredningsarbetet:

Berorda utbildningsprogram:

Andra berorda utskott:
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Foriandringar avser:
[ ] Ny kurs

[] Formalia: huvudomréde, utbildningsomrade, forkunskapskrav, betygsskala
[ ]Mal

[] Innehall

[] Undervisningsformer

[] Examinationsformer och betygsskala for dessa

[ ] Kurslitteratur

[] Ovrigt

Beskrivning av gjorda foridndringar:

HU-diplomering:
[] Kurs dr ej HU-diplomerad

[] Féréndring avser ej HU-relaterat innehall, mal eller examination

[ ] Férindring paverkar HU-relaterat innehall, mal eller examination, men ansvarig for
beredning av kursplanen gor bedomningen att kriterierna for HU-diplomering ej paverkas.

[ | Foréndring paverkar HU-relaterat innehall, mal eller examination i sidan grad att ansvarig
for beredningen bedomer att HU-diplomering behdver granskas pa nytt

Malmatris:
[_] Férindringar paverkar ej malmatrisen fr ndgot utbildningsprogram

[ ] Forindring paverkar malmatrisen for nedanstiende utbildningsprogram  och
programansvarig har informerats om detta:
<lista utbildningsprogram hédr>
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Processbeskrivning av drenden till utbildningsutskottet
S
Nya och dndrade Studierektor
kursplaner skickas till bed&mer inkomna
studierektor fér vidare 4 kursplaner ro—-
beslut
Till Studierektor l
20 veckor : |
fdre kursstart
|
Aterremiss £

Utskottets ordférande
och sekreterare gar
igenom alla inkomna

................. —_— kursplaner
15 veckor
fore kursstart
Ordférandebeslut |
Dagordningen gor
= tillgénglig fér utskottets
I3 ledamédter
14 veckor
fore kursstart

Justering av
protokoll

Utbildnings- Y4
utskottets méte pasaat?”

13 veckor
12 veckor fore kursstart

fore kursstart

Andringar
inférs i Kursinfo

Publicering
pa webben

Kursstart!

11 veckor
fore kursstart

10 veckor
fore kursstart
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Processbeskrivning avseende mindre revidering av utbildningsplan

infor antagning av ny arskull

Programansvarig och
studierektor bedémer

Processen maste
pab&rjas senast 6

Dnr 033-16

manader fore

utbildningsstart
rd

utbildningsplanen

Stor revision skickas
till FoU namnd, |

senast 14 dagar
innan namndens
mote

L

~ Aterremiss

Utskottet skickar
irendet till FoU
namnden for beslut
samt kontaktar
namndens
handlaggare

y.a

Y

och sekreterare gar
igenom inkomna
utbildningsplaner

Utskottets ordférande

y

-
Dagordningen gor

tillganglig for utskottets

@ ledaméter
Justering av - : /
protokoll _ > Utbildnings- 4
utskottets mote |°
beslutar
|
! Andringar
infors i Kursinfo
i Utbildningsstart IJ

Tillganliga for sokande:
Utbildningar start HT: 15 mars
Utbildningar start VT: 15sept
Utbildningar, utldndska
sékande, start HT: 15 okt

r
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[
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Beredningsunderlag Utbildningsplan

" Datum for inlimning: Inlimnad av:
HOGSKOLAN | BORAS
o Behandlas i métet den: Avser studenter
Utskottet for utblldnlngar inom antagua termin:

ekonomi och arbetsliv

Programmets namn:

Programkod:

Programansvarig:

Studierektor:

Oversittning till engelska:
] Utbildningsplan skall ej Oversittas, dd programmet €] ges pa engelska

[] Den engelska versionen har reviderats samtidigt med den svenska versionen och bifo gas av
programansvarig/ansvarig for beredningen

Bakgrund till revideringen:

Férindringar avser:
[[] Endast ny &rskull, inga fordndringar av utbildningsplanens innehAll

[ ] Utbildningens mal

[ Innehall: textuell beskrivning
[ ] Innehall: kurser

[] Férkunskapskrav

[] Examensbenéimning

L] Ovrigt

Beskrivning av gjorda fordndringar:

Beaktande av studentperspektiv:

Deltagare i beredningsarbetet:

Andra utbildningsprogram som paverkas av revisionen:
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Andra berorda utskott:

Program med HU-diplomerad kurs:

[] Férandring av innehdll innebir ej att HU-diplomerad kurs tas bort

[] Férandring av innehdll innebdr att HU-diplomerad kurs tas bort. Akademins HU-
samordnare har informerats om detta.

Malmatris for utbildning:
[ ] Férindring av mal och innehll péverkar ej mélmatris
[] Foréndring av mél och innehdll paverkar mélmatris — uppdaterad malmatris bifogas




